Sistem Informasi Akad
Universitas Balikpapan

hitp://siat.uniba-bpn.ac.id/
|




DAFTAR ISl

DAFTAR ISH .ottt sttt nnas ii
1. PETUNJUK PENGGUNAAN ...ttt 1
1.1 Menjalankan SIAT atau LOg IN.....cccoeiiiiiiiiniieeee s 1
MENU DOKUMEN DAN PANDUAN ......ccoiiiiie e 2

3. TAGIHAN BIAYA KULIAH. ... 4
3.1. Tata Cara Melihat Tagihan Biaya Kuliah.........c...ccccoooviiiiiiiiiiicie, 4
3.2. Tata Cara Upload Bukti Pembayaran............c.ccooooiiiiiinnincnineiicens 6
3.3.  Status Pembayaran Kuliah Mahasiswa..............cccccccevvveviiveiiieincie e 9
3.4, Pengajuan KeriNQanan...........ccooeiirineeieiiesiesiesie s 10
4. MENU KARTU RENCANA STUDI (KRS)....cccoiviiieieiienieese e, 14
4.1  Tata Cara Menambah Mata Kuliah ..........cccccooiiiiiiiii e, 14
4.2 Menghapus atau Membatalkan Mata Kuliah..............ccccccoooveiiiiennennnn, 17
4.3 Mencetak KRS.......coo o 19
5. MENU KARTU HASIL STUDI (KHS) ..o 22
6. MENU JADWAL UAS......c.o oottt 25
7. MENU REKAP HASIL STUDI ..o 25
8. MENU DOKUMEN AKTIVITAS AKADEMIK ......ccccooviviiiieieieiene, 28
8.1 Download Form Aktivitas Akademik ..........cccccvieriininniinninieseesee 28
8.2  Status Aktivitas AKAdeMIK ........cccviiiiiiiiiiiies e 29
9. MENU CETAK TRANSKRIP SEMENTARA ... 30
10.  MENU DOKUMEN PEMBAYARAN. .....cccotiiiaireneieee e 31
11.  MENU ISI KUESIONER ......oooiiiiie e 32
12, MENU BIODAT A ..ottt e e e e 34
12.1 Menampilkan Data Dili.......c.cccceiiieiiieiieiiic e 34
122 Edit BIOALA.......co e 35
13.  MENU PERMOHONAN PINDAH........ccccotiitiiiaiiinieieeie e 37
14. TATA CARA MENGAJUKAN PERMOHONAN AKTIF KEMBALLI ... 40
15, MENU PENGAJUAN CUTI c.cviiiiiiiesieieese s 42
16.  MENU GANTI PASSWORD. ..ottt 44
17. RESET PASSWORD MELALUI HALAMAN LOGIN.......cccccoevrvnninnnn 45

i|]SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



11

PANDUAN SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU (SIAT)
MAHASISWA

PETUNJUK PENGGUNAAN

Menjalankan SIAT atau Log In

Layanan SIAT (Sistem Informasi Akademik Terpadu) merupakan
sistem informasi akademik berbasis web, yang menyediakan layanan
mahasiswa berkaitan dengan: Akademik (KRS, KHS, Jadwal), Keuangan,
Biodata Mahasiswa.
Untuk menjalankannya/mengaksesnya dibutuhkan koneksi internet

browser. Mahasiswa dapat mengikuti panduan berikut :

1. Masukkan alamat situs layanan SIAT melalui web browser (Google
Chrome, mozilla firefox atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut

. http://siat.uniba-bpn.ac.id/

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard.

3. Akan muncul tampilan halaman depan layanan SIAT (Sistem Informasi
Akademik Terpadu).
Tampilan menu login pada layanan SIAT (Sistem Informasi Akademik

Terpadu) seperti dibawah ini :

Menu

Halaman Utama
Lo Password

n Pengumuman

]:l Remember Me

LOGIN Forgot Your Password?

4. Masukkan Nomor Pokok Mahasiswa (NPM) dan Password, setelah
dimasukkan dengan benar, klik tombol LOGIN atau tekan ENTER
pada keyboard.

5. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman utama sebagai berikut :
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http://siat.uniba-bpn.ac.id/

Menu

A Halaman Utama

¥ Dokumen & Panduan

1

Tagihan Biaya Kuliah

@ Kartu Rencana Studi (KRS)

@

Kartu Hasil Studi (KHS)

Jadwal UAS

i

@

Rekap Hasil Studi

Cetak Transkrip Sementara

m &

Dokumen Aktivitas Akademik

© 2018 Universitas Balikpapan

2. MENU DOKUMEN DAN PANDUAN

Dokumen dan Panduan adalah fitur yang digunakan untuk mendapatkan
buku panduan Sistem Informasi Akademik Terpadu (SIAT) maupun dokumen
lainnya yang berkaitan dengan akademik. Cara download buku panduan maupun

dokumen dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

1. Dokumen dan Panduan SIAT pada halaman utama

Menu

A Halaman Utama

Dokumen & Panduan @

Tagihan Biaya Kuliah

|¢=

m O

Kartu Rencana Studi (KRS)

Kartu Hasil Studi (KHS)

'm

‘@

Jadwal UAS

|E Rekap Hasil Studi

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman untuk download buku

panduan SIAT dan dokumen lainnya seperti gambar berikut :
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Dokumen SIAT

No. Judul Download File

/A UNTUK PENULISAN LJAZAH :

Kalender k alikpapan Tahun Akademik 2021/2022 *

Info Administras| Registras| Mahasiswa Lama Semester Ganjil T.A. 2021/2022 :

4 SURAT PERNYATAAN DATA DIRI LJAZAH *

Kalender Akademik Universitas Balikpapan Tahun Akademik 2020/2021 *

Buku Panduan SIAT Mahasiswa v1.0 3

Tolurlal Penggunaan E-leaming *

8 TATA CARA MELIHAT TAGIHAN KULIAH, KODE BRIVA BRI DAN CONTOH PEMBAYARAN MELALUI ATM BRI

o Judul Download File

3. Selanjutnya klik panah pada kolom download file, seperti gambar
berikut:

Dokumen SIAT
No. Judul Download File
1 Buku Panduan SIAT (Mahasiswa) v1.0 i
No. Judul Download File

4. Klik panah pada lingkaran merah untuk download buku panduan ini,

Lihat gambar berikut:

Panduan SIAT Mahasiswa v1.0.pdf

Panduan G-
Sistem Informasi Akademik Terpadu
Universitas Balikpapan

5. Selanjutnya klik Save, untuk menyimpan buku panduan SIAT, seperti
gambar berikut:
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€« v A M > ThisPC > Desktop
Organize v New folder

OneDrive te

v ThisPC
W 3D Objects
| Desktop

B Documents
Dov

s

File name: | Panduan SIAT Mahasiswa v1.0

Save as type: | PDF Document

A Hide Folders [ Cancel

6. Buku panduan SIAT berhasil disimpan.

wor Panduan SIAT Mah...pdf ~

TAGIHAN BIAYA KULIAH
Menu tagihan biaya ini adalah menu yang menampilkan informasi
tentang status keuangan mahasiswa. Adapun yang dapat diketahui adalah
jenis tagihan, jumlah pembayaran, nomor briva, batas waktu pembayaran
mahasiswa, dan lain lain.
3.1. Tata Cara Melihat Tagihan Biaya Kuliah
Untuk melihat tagihan biaya kuliah, mahasiswa dapat mengikuti
panduan berikut :
1. Klik Menu Tagihan Biaya Kuliah pada halaman utama seperti

gambar berikut :
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Menu

110

|4

Tutorial SIAT

m O

8
=2

mahasiwa.

Halaman Utama

Rekap Hasil Studi

Tagihan Biaya Kuliah
Kartu Rencana Studi (KRS)

Kartu Hasil Studi (KHS)

Selanjutnya sistem

akan menampilkan halaman

tagihan kuliah

No. Semester

1 202172002
Genap

2 2021/2022
Ganjil

3 2021/2022
Ganijil

4 2021/2022
Ganjil

5 2020/2021
Genap

6 2020/2021
Genap

7 202072021
Genap

Debet

Ujian

Ujian

Transaksi

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

Nomor BRIVA

770021212187030656

770024211187030656

770022211187030656

770021211187030656

770024202187030656

770022202187030656

770021202187030656

Upload Berkas

Waktu Status

- 2 Upload Bukdi BRIVA

BRIVA Transfer

2 Upioad Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK
Bukti Transfer Disetujui
Ket
4 Upioad Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK
2 Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK

2 Upload Bukti Transfer ke YAPENTIDWK
Bukti Transfer Disetujui
Ket
2 Upioad Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK
Buidii Transfer Disetujui
Ket
2 Upload Bukfi Transfer ke YAPENTIDWK
Bukti Transfer Disetujui
Ket: maaf bukti bayar tdk terlinat

& Upioad Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK
Bukti Transfer Disetujui
Ket:

Friday, 11 February
2022

Friday, 11 February
2022

- 2 Upload Bukli BRIVA
- 2 Upload Bukti BRIVA
=

Friday, 11 February
2022

Friday, 11 February
2022

Friday, 11 February
2022

- 2 Upload Bukti BRIVA

Friday, 11 February
2022

- 2 Upload Bukli BRIVA

Friday, 11 February
2022

- 4 Upload Bukti BRIVA

Pengajuan Keringanan

4 Upload Pengajuan Keringanan

A Upload Pengajuan Keringanan
2 Upload Pengajuan Keringanan
& Upload Pengajuan Keringanan
ry "

L Upload Pengajuan Keringanan
4 Upload Pengajuan Keringanan

4 Upload Pengajuan Keringanan

3. Jika mahasiswa sudah melakukan pembayaran, maka keterangan

pada status akan berubah menjadi tanda ceklis, seperti gambar

berikut:

Ho.  Semester Debet

1wz B
Genap

2 mpom Upan
Ganjl

3wz sKs
Ganiil

4 a0 B
Ganjl

i Ujan

Transoks

Nomor BRIVA

Troem2121870]

770024211187030856

T70022211187030855

T70021211187030656

TI0024002187030656

T70022202187030856

770021 202187030856

v

g

Friday, 11 February | [0S
2

Friday, 11 February
2022

11 Fobruary

gEgog

Frc 11 February | R
=
Fricay, 11 February

Friday, 11 February

2022

Upload Berkas
BRvA Transfer Pengajuan Keringanan
2 Upiosd Bkt BRVA 2 picad Pengajuan Kenganan

2 Upiosa Bust Trnter ke VAPENTH OV
Bkt Transfr Disctu
et

[ o W e oo

e e o
e
-
[+ IS e oo
——
ot e o
Busct Transfer Disetuui
Ket. maaf buktl bayar tok terlihat
[+ oo I v v 2 s o o)

Bl Transfes Disefuiui
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3.2. Tata Cara Upload Bukti Pembayaran

Mahasiswa dapat upload bukti pembayaran pada menu tagihan

biaya kuliah dengan cara sebagai berikut :

1. Klik Menu Tagihan Biaya Kuliah pada halaman utama seperti

gambar berikut :

Menu

& Halaman Utama

Tutorial SIAT

Tagihan Biaya Kuliah @

Kartu Rencana Studi (KRS)

| 4=

m @

'm

Kartu Hasil Studi (KHS)

Rekap Hasil Studi

@

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar

No. Semester Debet Transaksi  Nomor BRIVA Waktu Status | BRIVA Transfer engajuan Keringanan
1 2021/2022 BKP  Rp0 770021212187030656  Friday, 11 February 4 Upload Bukii BRIVA £ Upload Pengsjuan Keringanan
Genap 2022 T—
Ket
2 20212022 Uiian  RpO 770024211187030656  Friday, 11 February 2 Upload Buldi BRVA R e e
Ganji 2022
3 20212022 SKS  RpO 770022211187030656  Friday, 11 February 4 Upload Bukti BRIVA # Upioad Pengajuan Keringanan
Gani 2022
4 20212022 BKP  RpO 770021211187030656  Friday, 11 February 2 Upload Bukii BRIVA 2 Upload Pengajuan Keringanan
Ganji 2022 { Taneter Dizetiol
Ket

3. Mahasiswa dapat upload bukti pembayaran pada kolom upload
berkas, jika mahasiswa melakukan pembayaran menggunakan
nomor BRIVA atau transfer pastikan upload bukti pembayaran
sesuai dengan kolom yang telah disediakan.

a. Upload Via BRIVA
- Kilik tombol Upload Bukti Pembayaran BRIVA pada
kolom BRIVA, seperti gambar berikut :
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Upload Berkas

Status| BRIVA Pengajuan Keringanan

4 Upload Bukti BRIVA ransfer ke YAPENTI-DWK 4 Upload Pengajuan Keringanan

Bukti Transfer Disetujui

2 Upload Bukti BRIVA 4 Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK 2 Upload Pengajuan Keringanan

2 Upload Bukti BRIVA 4 Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK 2 Upload Pengajuan Keringanan

2 Upload Bukti BRIVA 2 Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK 2 Upload Pengajuan Keringanan
Bukti Transfer Disetuiui

- Selanjutnya pilih bukti pembayaran BRIVA yang akan
diupload pada kolom Choose File, isi keterangan lalu
klik tombol UPLOAD :

Upload Dokumen

Semester

20192

Program Studi

61201

Jenis Tagihan
Membayar SKS

Jenis Berkas yang diupload
Bukti Pembayaran BRIVA

File Scan/ Foto
Choose File | No file chosen 1

*ukuran file MAX 2M8 & Format file HARUS Gambar atau Foto (.jpg/.jpeg/.png)

Keterangan

- Jika berkas yang di upload sudah benar, mahasiswa
dapat memilih tombol OK dan klik tombol cancel jika

bukti pembayaran yang di upload tidak sesuai.

Apakah benar anda membayar menggunakan NOMOR BRIVA 7 Pastikan _

berkas Bukti Pembayaran BRIVA yang akan anda upload sesuai dengan

cara pembayaran anda.
> EA

- Berkas berhasil diupload
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Ststem Informasi Akademik

Upload berkas berhasil
Tagihan Blaya Kuliah [174013561 - NORBAYAH]

Nama + NORBAYAN

PN : 174013561

Program Studl @ 51 Manajesen

it menggunakan BRIVA
1PEMBAYARAN BRIVA agar dapat diverifikast

+ PASTIKAN N VA di Buktl Pembayaran yang aken diupload SAMA dengan Nomor BRIVA yang terte
k Silahkan pastikan anda membayar via BRIVA atau Transfer dan upload Bukti Pembayaran BRIVA/Transfer sesuai dengan kolom pembayaran

« Jika stot embayaran BRIVA Dit
yang disediaki

b. Upload Bukti Pembayaran Via Transfer
- Klik tombol Upload Bukti Pembayaran transfer ke

YAPENTI-DWK pada kolom transfer , seperti gambar
berikut :

Upload Berkas

Status  BRIVA Transfer Pengajuan Keringanan

4 Upload Bukti BRIVA 4 Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK 4 Upload Pengajuan Keringanan
Bulkdi Transfer Disetujui
Ket:

A Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK 4 Upload Pengajuan Keringanan
4 Upload Bukti BRIVA A Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK 4 Upload Pengajuan Keringanan
4 Upload Bukti BRIVA A Upload Bukti Transfer ke YAPENTI-DWK 4 Upload Pengajuan Keringanan

Bukdi Transfer Disetuiui

- Selanjutnya pilih bukti pembayaran transfer yang akan
upload pada kolom Choose File, isi keterangan lalu
klik tombol UPLOAD :

Catatan: Ukuran file MAX 2 MB & Format file
HARUS Gambar atau Foto (.jpg/.jpeg/.png)
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Upload Dokumen

Semester

20192

Program Studi
61201

Jenis Tagihan

Membayar SKS

Jenis Berkas yang diupload
Bukti Transfer ke Rekening YAPENTI DWK

File Scan/ Foto
Choose File | bukti transfer UAS BAYAH20191227.11461873 jog

*ukuran file MAX 248 & Forsat file HARUS Gambar atau Foto (.jpg/.Jpeg/.png)

Kalerangan
Pembayaran SKS

:

- Jika berkas yang di upload sudah benar, mahasiswa
dapat memilih tombol OK dan tombol cancel jika bukti
pembayaran yang diupload tidak sesuai.

Apakah benar anda membayar dengan Transfer ke No.Rekening -

YAPENTI-DWK ? Pastikan berkas Bukti Transfer ke Rekening YAPENT]
DWK yang akan anda upload sesuai dengan cara pembayaran anda.

- Berkas berhasil diupload

em Informas e
Tagihan Blaya Kuliah [174013561 - NORBAYAH]

Nama NORBAYAN

on : 174013561

Program Studi  : S1 Manajesen

CATATAN bisgi yang membeyar menggunakan BRIVA
* WAJIB untuk UPLOAD BUKT] PEMBAYARAN BR!
* PASTIKAN & VA di Bukt Pembayaran y

3.3. Status Pembayaran Kuliah Mahasiswa

- Status Belum Bayar
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X/

<> Jika mahasiswa belum membayar tagihan kuliah maka

status yang akan muncul pada sistem adalah Tanda Silang

(X), lihat gambar berikut :
B \

14 2019/2020 Wisuda Rp 770026191
Ganjil 2.750.000
X Jika mahasiswa membayar tagihan kuliah menggunakan

2022
BRIVA BRI, silahkan UPLOAD bukti pembayaran maka
sistem secara otomatis merubah status pembayaran menjadi
Tanda Ceklis.

- Status Sudah Bayar

X/

<> Jika mahasiswa membayar tagihan kuliah via transfer ke
Rekening YAPENTI-DWK, silahkan UPLOAD bukti

transfer untuk diverifikasi oleh keuangan.

20202021 BKF  Rp0 770021202187030656  Friday, 11 February 4+ Upload Bukti BRIVA
Genap

2022

Bukti Transfer Disetujui

Kot

2020/2021 Uian  Rp0 770024201187030656  Friday, 11 February 4 Upload Bukti BRIVA
38 22 ——
Ganji 20, Te Kasi

Ket:

- Status Pembayaran ditolak
X Jika status pembayaran BRIVA dan transfer ditolak,
mahasiswa dapat upload ulang bukti pembayaran dengan

memberi keterangan sejelas mungkin.

ul

2 202012021  BKP RpO 770021202174013561  Wednesday, 02 Bukii Transfer Disetujui
Genag February 2022 Ket

3 2020/2021 Ujian Rp64.000  770024201174013561 Wednesday, 02 n Bukti Transfer Ditolak
sani February 2022 Ket: Mok

] B!
ak

erbaca

v
Pembaya

3.4. Pengajuan Keringanan
Jika mahasiswa memiliki surat permohonan keringanan yang
ditandatangani dengan stempel basah dari Wakil Rektor Bidang SDM,
Umum dan Keuangan, maka mahasiswa dapat mengupload berkas yang
sudah ditandatangani ke SIAT pada menu tagihan kuliah mahasiswa

dikolom pengajuan keringanan.
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Tata cara upload pengajuan keringanan dapat dilakukan dengan

langkah-langkah berikut :

1. Klik Menu Tagihan Biaya Kuliah pada halaman utama seperti
gambar berikut :
# Halaman Utama
#  Tutorial SIAT
3 Tagihan Biaya Kuliah @
LE Kartu Rencana Studi (KRS)
|E Kartu Hasil Studi (KHS)
LE Rekap Hasil Studi
2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut :
i = w i 1 v :
3. KIlik tombol upload pengajuan keringanan sesuai dengan tagihan
yang akan diajukan keringanan, misal mahasiswa ingin
mengajukan keringanan pada pembayaran Biaya Kuliah Pokok
(BKP), maka mahasiswa dapat upload berkas keringanan pada
biaya BKP, seperti gambar berikut :
4. Selanjutnya upload berkas pada kolom Choose File, isi

keterangan lalu klik tombol UPLOAD
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Upload Dokumen

Semester

20192

Program Studi

61201

Jenis Tagihan

BKP

Jenis Berkas yang divpload

Pengajusn Kernganan

File Scan/ Foto
| ChooseFM No file chosen

*Ukuran File MAX 2MB & Forsat file HARUS Gawbar atau foto (.3pz/.Jpeg/.png)

Keterangan
[

&®:

5. Jika berkas yang diupload sudah sesuai dengan ketentuan yang
telah diberikan maka klik tombol OK, jika tidak sesuai Klik

tombol cancel.

Apakah berkas Pengajuan Kennganan yang akan anda upload telah
sesuai dengan ketentuan yang diberikan 7

D ER —

6. Upload berkas berhasil.

Sistem Informasi Akademik

Upload berkas berhasil, . .
Tagihan Biaya Kuliah [174013561 - NORBAYAH]
Nama : NORBAYAH
NPM : 174013561
Program Studi  : S1 Manajemen

CATATAN bagi yang membayar menggunakan BRIVA :
+ WAJIB untuk UPLOAD BUKTI PEMBAYARAN BRIVA agar dapat diverifikasi
= PASTIKAN Nomor BRIVA di Bul an yang akan diupload SAMA dengan Nomor BRIVA yang tertera di SIAT.

+ Jika status Bukti Pembayaran BRIVA Ditolak Silahkan pastikan anda membayar via BRIVA atau Transfer dan upload Bukti Pembayaran BRIVA/ Transfer sesuai dengan kolom pembaya

7. Setelah upload berkas berhasil, status pada pengajuan keringanan

akan berubah menjadi “pengajuan keringanan belum disetujui”
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Upload Berkas

Staws BRIVA Transfer Pengajuan Keringanan

# Upload Bukti Pambayaran BRIVA 2 Upload Bukt Transfier ke YAPENTIDWK 4 Upkad Pengajuan Kennganan
Pengajuan Keringanan Belum Disctujui

8. Jika permohonan pengajuan keringanan disetujui atau diverifikasi
oleh keuangan, maka status pada kolom pengajuan keringanan

akan berubah menjadi “Pengajuan Keringanan disetujui”

BRIVA Transfer Pengajuan Keringanan

A Uplawd Bukt! Tranafer ke YAPENTLOWK # upload Pangajuan Keringanan

Pengajuan Keringanan Disetujur

3 i i TN

13|SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



4.1

MENU KARTU RENCANA STUDI (KRS)

KRS adalah singkatan dari kartu Rencana Studi. KRS biasanya
sebuah lembaran yang berisi mata kuliah yang diikuti oleh setiap
mahasiswa dalam satu semester. Di KRS tercantum nama, NPM (Nomor
Pokok Mahasiswa), program studi, dan mata kuliah apa saja yang diambil
dalam semester tersebut, serta jumlah SKSnya.

Tata Cara Menambah Mata Kuliah

Penambahan mata kuliah dapat dilakukan setelah melakukan
pembayaran regristrasi Biaya Kuliah Pokok (BKP) sesuai dengan jadwal
yang telah disediakan oleh kampus. Untuk menambah mata kuliah
mahasiswa dalam KRS dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

1.  Klik Menu Kartu Rencana Studi pada halaman utama seperti gambar
berikut :

Menu

Halaman Utama

Kartu Rencana Studi (KRS) c

Kartu Hasil Studi (KHS)

m »

m

Isi Kuesioner

m

Biodata

Ganti Password

N

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman pengisian kartu

rencana studi.

KETERANGAN
Beberapa peringatan yang muncul pada halamanan kartu

rencana studi (KRS) seperti berikut :
a. Jika mahasiswa belum melakukan pembayaran BKP, maka

mahasiswa tersebut tidak dapat melakukan pengisian kartu
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rencana studi dengan peringatan (Silahkan Cek Tagihan BKP
mahasiswa pada Menu Tagihan Biaya Kuliah ) seperti

gambar berikut :

Silahkan ock Tagihan BKP anda di Menu Tagibian Biays Kuliah.

Kartu Rencana Studi [174013561 - NORBAYAH]

Nama : NORBAYAH
NPM : 174013561
Program Studi

No. Kode MK Nama MK

Setelah mahasiswa melakukan pembayaran Biaya Kuliah Pokok
(BKP) selanjutnya mahasiswa dapat melakukan pengisian Kartu
Rencana Studi (KRS) seperti gambar berikut :

Kartu Rencana Stud|
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

Pilib Mats Kulieh yang sken dismbil - B3 Tambah Mata Kulish

Silahkan CETA ARA u tasikan ke Dc Wali. Jika sudah Disetujui Dosen Wali, silahkan Memilih OPS! | dan. AL
% CETAK KRS SEMENTARA

Piih OPS! Pembayaran SKS ¥ % CETAX FINAL

Catatan: Jika sudah klik tombol CETAK FINAL, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

Nama t NORBAYAH 1P Semester Sebelumnya : e

NP : 174013561 SKS Maksimal : 12

Program Studi : 51 Manajemen Kelas : B

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Hari Jam Batal

1 FEMNKB1561 Studi Kelayakan Bisnis 3 81 ADI PRAUTOMO, S.5., M.HUM Senin 19:00:00 - 20:40:00 n
2 FEMNKB1563 Anggoren Perusahson 3 B AFD | CHANDRA Rabu 12:30.00-12:00:00
3 FEMNKB1565 Analisa Laporan Keuangan 3 81 D¢, H. Agus Kasiyanto, SH, MH Kamis 17.00.00-18:30.00

Pilih Mata Kuliah masukkan kode mata kuliah atau nama mata

kuliah yang ingin ditambahkan pada kolom yang telah disediakan,
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5.

6.

Kartu Rencana Studi
Semester 2021/2022 Genap [187030656 - ADHE JIBRAN AKBAR]

= Tambah Mata Kuliah

Pilih Mata Kuliah yang akan diambil

& CETAK KRS SEMENTARA

Pilih OPS! Pembayaran SKS

5 CETAK

Catatan: Jika sudah klik tombol CETAK FINAL, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

Nama : ADHE JIBRAN AKBAR IP Semester Sebelumnya : 3.6

NPM : 187030656 SKS Maksimal i 24

Program Studi : S1 Teknik Elektro Kelas A

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Hari Jam RPS Kontrak kuliah Batal

Lalu klik tombol Tambah Mata Kuliah seperti gambar berikut:

Kartu Rencana Studi 2
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

a .

FEMNKB1562 - Akunta

FEMNKB1565 -

7 - Sistem Informasi Manajemen - 81
FEMNKK1564 - Metodelogi Penelitian - 81
FEMNKB15734 - Kuliah Keqja Nyata (KKN) - B2

51570 - Skripsi- 2

No. Kode MK Nama MK $Ks Kelas Dosen Pengampu Hari Jam 8atal

1 FEMNKB1561 Studi Kelayakan Bisnis 3 81 ADI PRAUTOMO, 5.5 M HUM Senin 19:00.00 - 20:40:00 n

2 FEMNKB1563 Anggaran Perusshaan 3 81 AFD1 CHANDRA Rabu 12:30:00 - 14:00:00
Jumlah SKS

Maka sistem akan menampilkan mata kuliah yang telah
ditambahkan, seperti gambar berikut:

Mata Kulish berhasil ditsmbahkan.

Kartu Rencana Studi
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

:

Pilib Mata Kuliah yang akan diambil

- % CETAX FINAL

Pith OPSI Pembayaran SKS

Catatan: Jika sudah klik tombol CETAK FINAL, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

tlama : NORBAYAH 1P Semester Sebelumnya : ©

NPFL 1 174013561 SKS Maksimal : 12

Program Studi  : S1 Manajemen Kelas 18

No. Kode MK Nama MK SKs Kelas Dosen Pengampu Hari Jam Batal

1 FEMNKB1561 Studi Kelayakon Bisnis 3 81 ADI PRAUTOMO, $.5, MHUM Senin 19:00:00 - 20:40:00
2 FEMNKB1563 Anggaran Perusshasn 3 81 AFD | CHANDRA Rebu 12:30:00 - 14:00.00
3 FEMNKB1566 Komunikasi Bisn's 2 81 OrH. Askari Razak SH MH Jurwat 19:00.00 - 21:00.00

Jumlah SKS 8
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7. Untuk menambahkan mata kuliah yang lain ke dalam KRS, ulangi

prosedur seperti yang telah dijelaskan diatas.

4.2 Menghapus atau Membatalkan Mata Kuliah
Pengisian KRS yang telah ditambahkan dapat dihapus/dibatalkan
(diedit), selama jadwal pengisian KRS belum berakhir dan belum
melakukan finalisasi KRS. Untuk menghapus/membatalkan mata kuliah
dapat mengikuti langkah-langkah berikut ini:

1. Klik tombol yang ada pada pengisian KRS mahasiswa, untuk

menghapus/membatalkan mata kuliah tersebut, seperti gambar berikut

Nama : NORBAYAH IP Semester Sebelumnya : 3.91
NPM : 174013561 SKS Maksimal 124
Program Studi : S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Hari Jam

oooooo@
<

2. Setelah dihapus maka sistem akan menampilkan halaman seperti

gambar berikut :
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Sistem Informasi Akademik

Data berhasil dihapus.

Kartu Rencana Studi
Semester 2018/2019 Genap [174013561 - NORBAYAH]

Nothing selected - I3 Tambah Mata Kuiiah

GcﬂAK Catatan: Jika sudah klik tombol CETAK, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

Nama + NORBAYAH IP Semester Sebelumnya : 3.91
NPM : 174013561 SKS Maksimal 24
Program Studi  : S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Hari Jam Batal

1 FEMNKB1541 Akuntansi Keuangan Menengah Il 3 B2

Ulangi langkah 1 untuk menghapus mata kuliah yang lainnya.
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4.3 Mencetak KRS
Catatan :
a. Mahasiswa dapat mencetak Kartu Rencana Studi sementara untuk

dikonsultasikan ke dosen wali, lihat gambar berikut :

Sistem Informasi Akademik

Kartu Rencana Studi
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

CETAK KRS SEMENTARA

) Tambah Mata Kulish

Ptk OPSI Pembayaran SKS

Catatan: Jika sudah klik tombol CETAK FINAL, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

Hama + NORBAYAH 1P Semester Sebelumnya : ©
NPH : 174013561 SKS Maksimal 12

Program Studi  : 51 Manajemen Kelas )

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Hari Jam Batal

i) FEMNKB1561 Studi Kelayokan Bisnis 3 81 ADI PRAUTOMO, 5.5, MHUM Senin 19:00:00-20:4000

b. Mahasiswa memilih Opsi Pembayaran dan cetak final KRS
dengan cara MEMILIH OPSI PEMBAYARAN lalu klik tombol
CETAK FINAL Lihat gambar berikut :

Kartu Rencana Studi
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

Pitih Mata Kuliah yang akan diambil 9 * I8 Tambah Mata Kuiiah

& CETAK KRS SEM:. 'TAR

& CETAK FINAL

Catatan: Jika sudan K1ik tombo » maka KRS tidak dapat diubah lagi.

Nama i NORBAYAH IP Semester Sebelumnya : @
NPM : 174013561 SKS Maksimal 42
Program Studi : S1 Manajemen Kelas +B
No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Hari Jam Batal
1 FEMNKB1561 Studi Kelayakan Bisnis 3 81 ADI PRAUTOMO, $.5,, M HUM Senin 19:00:00 - 20:40:00
2 FEMNKB1563 Anggaran Perusahaan 3 81 AFD | CHANDRA Rabu 12:30:00 - 14:00:00
wenasce 1 mmnimilinatl Plaata - e Fett R alact Pamak i S a imatan anmnnn AR

c. Kartu Rencana Studi yang sudah di CETAK FINAL tidak dapat
diubah lagi. dengan peringatan (finalisasi KRS berhasil
disimpan, mahasiswa tidak dapat mengubah KRS) seperti
gambar berikut :
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Finslisasi KRS beshasil disimpan. Anda tidak dapat mengubah KRS.

Kartu Rencana Studi
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

Hama,
HPH : 17457355
Program Studi  : S1 Manajemen Kelas: B

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Hari

1 FEMNKB1561 Studi Keloyakan Bisnis 3 [ ADIPRAUTOMO, §.5., M HUM Senin

2 FEMNKB1563 Anggaran Perusahoa 3 81 AFD | CHANDRA Rabu

3 FEMNKB1S66 Komurikssi Bisnis 2 ] 1 H. Askari Rezak SH.MH Jumst
Jumlsh SKS 8

d. Mahasiswa dapat melakukan pembayaran sesuai dengan opsi yang

telah dipilih, tagihan dapat dilihat pada menu tagihan biaya kuliah.

e. Mahasiswa dapat mencetak Kartu Rencana Studi (KRS) setelah

melakukan pembayaran dan diverifikasi oleh sistem, seperti

gambar berikut :

Kartu Rencana Studi
Semester 2019/2020 Genap [174013561 - NORBAYAH]

&3 Tambah Mata Kuliah

2 Upload KRS £ Upload KHS

Nama : NORBAYAH
NPM 1 174€13561
Program Studi : S1 Manajemen Kelas: B

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Dosen Pengampu Hari

1 FEMNKB1561 Stud| Kelayakan Bisnis 3 B1 ADI PRAUTOMO, SS., M.HUM Senin
2 FEMNKB1563 Anggaran Perusahaan 3 81 AFD | CHANDRA Rabu
3 FEMNKB1566 Komunikasi Bisnis 2 81 DrH. Askari Razak SH MH Jum'at

Jam

19:00:00 - 20:40:00

12:30:00 - 14:00:00

19:00:00 - 21:00:00
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Langkah-langkah mencetak (print) KRS adalah sebagai berikut :

1. Klik icon/gambar printer yang terletak disebelah kiri atas Nama
mahasiswa.

Sistem Informasi Akademik

Data berhasil dihapus.

Kartu Rencana Studi
Semester 2018/2019 Genap [174013561 - NORBAYAH]

Nothing selected % B3 Tambah Mata Kuliah

@(alalsn: Jika sudah klik tombol CETAK, maka KRS tidak dapat diubah lagi.

Nama + NORBAYAH IP Semester Sebelumnya : 3.91

NPM + 174013561 SKS Maksimal 124

Program Studi : S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK SKS Kelas Hari Jam Batal

1 FEMNKB1541 Akuntansi Keuangan Menengah Il 3 B2

2. Tentukan terlebih dahulu tipe dan koneksi printer yang akan digunakan

3. Mahasiswa dapat mencetak sebanyak yang dibutuhkan melalui kolom i
sian Number of Copies pada kotak dialog Print

4. Kilik tombol Print untuk mulai mencetak.

Print 1 sheet of paper

Destination EPSON L3110 Series

Pages All

Copies 1

Layout Portrait

Color Color

More settings
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MENU KARTU HASIL STUDI (KHS)

KHS adalah singkatan dari Kartu Hasil Studi. Kartu hasil studi
akan didapatkan diakhir semester. KHS adalah rapor penilaian untuk
kegiatan perkuliahan di semester yang telah diikuti. Di lembaran Hasil
Studi tersebut dapat diketahui seberapa besar pencapaian mahasiswa
selama menjalankan perkuliahan di semester tersebut. Pencapaian diukur
oleh Indeks Prestasi (IP).

Untuk dapat menampilkan dan mencetak KHS silahkan mengikuti
langkah-langkah berikut ini :

1. Klik Menu Kartu Hasil Studi (KHS) pada halaman utama seperti

gambar berikut :

A Halaman Utama

@ Kartu Rencana Studi (KRS)

| Kartu Hasil Studi (KHS) c
|§ Isi Kuesioner

& Biodata

Ganti Password

N

CATATAN

a. Jika Mahasiswa belum mengisi kuesioner waktu daftar ulang,
maka mahasiswa tersebut tidak dapat melihat kartu hasil studi
(KHS). Dengan peringatan (silahkan isi kuesioner terlebih
dahulu untuk melihat kartu studi mahasiswa ), seperti gambar
berikut :
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Sistem Informasi Akademik

Sitahkan isi kuesioner terlebih dahulu unfuk mefiat Kartu Hasi Studi anda.

Kartu Hasil Studi [174013561 - NORBAYAH] Tahun Akademik
Tahun Akademik /
Nana  ORBAYAH Semester
NP + 174813561 PilhTA
Program Studi :
Tampilan kS
No. Kode MK Nama MK SKS Nilai

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Sistem Informasi Akademik )
Tahun Akademik

Kartu Hasil Studi [174013561 - NORBAYAH]
Tahun Akademik /

Semester

Nama : NORBAYAH Qq

NPM : 174013561 a

Program Studi : S1 Manajemen Pilih TA v
2017/2018 Ganjil
2017/2018 Genap

No. Kode MK Nama MK SKS Nilai 2018/2019 Ganjil

2018/2019 Genap

3. Pilih menu tahun Akademik/Semester dari KHS yang akan
ditampilkan melalui kolom yang telah tersedia, maka sistem akan

menampilkan hasil studi yang telah di pilih seperti gambar berikut:

23|SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



Sistem Informasi Akademik

Kartu Rencana Studi Semester 2018/2019 Ganjil [174013561 - NORBAYAH]

Nama : NORBAYAH
NPM : 174013561
Program Studi : S1 Manajemen

No. Kode MK Nama MK SkS Nilai
1 FEMNKB1535 Akuntansi Keuangan Menengah | 3 A
2 FEMNKB1537 Ekonomi Manajerial 3 A
3 FEMNKK1531 Ekonomi Pembangunan 3 A
4 FEMNKK1532 Statistik I 2 A
5 FEMNKK1533 Ekonomi Koperasi 3 A
6 FEMNKK1534 Aspek Hukum Dalam Ekonomi 2 B
7 FEMNKK1536 Pengantar Perpajakan 3 A
8 FEMNPB1538 Bank & Lembaga Keuangan Lainnya 3 A
Jumlah SKS 2

IP = _I(SKSxBobet) = 86 =391
L5KS 2

4. Mahasiswa dapat mencetak lembar KHS yang sedang ditampilkan
dengan mengklik ikon/gambar printer sebelah kanan atas.

5. Prosedur berikutnya, sama dengan proses mencetak KRS.
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6.

MENU JADWAL UAS

Jadwal UAS adalah fitur yang dapat digunakan untuk melihat

jadwal ujian akhir semester. Untuk menampilkan jadwal ujian dapat

dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

1. Klik menu Jadwal UAS pada halaman utama seperti gambar

berikut:

Menu

# Halaman Utama

|4

Dokumen & Panduan

I

Tagihan Biaya Kuliah

'm

Kartu Rencana Studi (KRS)

'm

Kartu Hasil Studi (KHS)

Jadwal UAS «

Rekap Hasil Studi

m

'm

Cetak Transkrip Sementara

n [}

2. Selanjutnya system akan menampilkan jadwal UAS yang telah

diinput oleh fakultas.

Jadwal UAS

No. Semester Prodi Nama MK

No. Semester Prodi Nama MK

Tanggal

Tanggal

MENU REKAP HASIL STUDI

Rekap hasil studi adalah fitur yang dapat digunakan untuk melihat

mata kuliah apa saja yang telah ditempuh dan mahasiswa dapat melihat

Indeks Prestasi Kumulatif (IPK). Indeks prestasi

kumulatif (IPK)

merupakan ukuran kemampuan mahasiswa sampai pada periode tertentu

yang dihitung berdasarkan jumlah SKS yang telah ditempuh. Untuk
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menampilkan rekap hasil studi dapat dilakukan dengan langkah-langkah
berikut:

1. KIlik menu Rekap Hasil Studi pada halaman utama seperti gambar
berikut :

Menu

A Halaman Utama

¥ Tutorial SIAT

Kartu Rencana Studi (KRS)

m

i

Kartu Hasil Studi (KHS)

Rekap Hasil Studi c

Isi Kuesioner

i

m

© 2018 Universitas Balikpapan

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman rekap hasil studi

mahasiswa seperti gambar berikut :
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Ho.  Kode Mx

1 reMNexIs)

7 rENeoaswu

3 NI
4 PENNKKISTS

3 mEweanT

NS
7T M

' Va7
10 FEMNNE1SZS

1t PENNeO1822

13 FIvNoOa

13 FEMNO 528
4 FENNNSZS

" FEMNEO N

FEMN T2

Rekap Hasil Studi [174012561 - NORBAYAH]

Nama + MOARAYAN
mm 1 51 Marwjeman

Mama MK WKE Wi Bobor
Penpanar iny ] . " "
Ehonam

"

Peigertar Mgy R A n n

2
Malermatin 3 A .
[ n
Flai o ? A L]
Fenoas Aguma k] A " "
Parcsaia das b ] A 17 o
M e ot )
Mutematin Deres ? ) » "
ewraseham 3 ] ¢
Ponguiar Astins 1 » ”
]
Penpariar 3 A~ 32 I
Maraprren
Twort Ebonomi M 1 A " w
Teot Exonomt ¥ A n b
Makro
e P ligr! seuid I
Hahass n0snes 2 “ a
Aburtansl Kosopges 3 “~ ”

Whumdatll »  IoSxBsboll + 32 v AM
L

FEMNPRISIE

FEMNER1041

FEMNKE 542
reMNERT S0

FEMKHBISM

FEMKENIMME

FENROC 3T

Aarriah §e5

Pank & Lembge

12

n

12

n
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8.1

MENU DOKUMEN AKTIVITAS AKADEMIK

Dokumen Aktivitas Akademik adalah fitur yang dapat digunakan
oleh mahasiswa untuk download Form Permohonan Aktif Kembali, Form
Permohonan Cuti, dan Form Permohonan Pindah dan melihat status

aktivitas akademik mahasiswa.

Download Form Aktivitas Akademik

Untuk download form aktivitas akademik dapat dilakukan dengan
langkah-langkah berikut:

1. Klik menu Dokumen Aktivitas Akademik pada halaman utama

seperti gambar berikut:
[~ ¥ Dokumen & Panduan

[

Tagihan Biaya Kuliah

m

Kartu Rencana Studi (KRS)

'm

Kartu Hasil Studi (KHS)

'm

Jadwal UAS

'm

Rekap Hasil Studi

Cetak Transkrip Sementara

Dokumen Aktivitas Akademik «

Dokumen KRS & KHS

@] o

m

'm

Dokumen Pembayaran

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Dokumen Aktivitas Akademik

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File

Surat Persetujuan

Surat Persetujuan
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3.

4.

Mahasiswa dapat download form aktivitas akademik sesuai dengan

pengajuan yang diinginkan seperti gambar berikut:

Dokumen Aktivitas Akademik

No. Semester Jenis Dokumen ifikasi Berkas (BAA)

No. Semester Jenis Dokumen ikasi Berkas (BAA)

Form berhasil didownload.

@) FORM PERMOH...docx

8.2 Status Aktivitas Akademik

Mahasiswa dapat melihat status aktivitas akademik yang telah

diajukan (Pengajuan Cuti, Permohonan Aktif Kembali, Permohonan

Pindah atau Permohonan Pengunduran Diri) dengan cara sebagai berikut:

1. Klik menu Dokumen Aktivitas Akademik pada halaman utama

seperti gambar berikut:
W

= Tagihan Biaya Kuliah

IE Kartu Rencana Studi (KRS)
|E Kartu Hasil Studi (KHS)
B Jadwal uAs

|E Rekap Hasil Studi

R Cetak Transkrip Sementara

||[§ Dokumen Aktivitas Akademik ‘

|[E Dokumen KRS & KHS

@ Dokumen Pembayaran
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9.

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Tampilan Permohonan Cuti yang telah disetujui.

No.

No.

Dokumen Aktivitas Akademik

Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File
Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File

Surat Persetujuan

¥

Surat Persetujuan

Tampilan Permohonan Cuti yang ditolak.

Dokumen Aktivitas Akademik

Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File
2021/2022 Ganjil Pengajuan Cuti Semester T — ttd belum lengkap +
Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Keterangan Lihat File

Surat Persetujuan

Surat Persetujuan

MENU CETAK TRANSKRIP SEMENTARA

berikut:

Mahasiswa dapat cetak transkrip sementara dengan cara sebagai

1. Klik menu cetak transkrip sementara pada halaman utama seperti

gambar berikut:

B8

E

m @

@

Tagihan Biaya Kuliah

Kartu Rencana Studi (KRS)

Kartu Hasil Studi (KHS)

Jadwal UAS

Rekap Hasil Studi

Cetak Transkrip Sementara

m @ [N

1=

Dokumen Aktivitas Akademik

Dokumen KRS & KHS

Dokumen Pembayaran

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar berikut:
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Print 1 sheet of paper

Destination 5 EPSON L3110 Series . 4

Pages Al -

Copies 1

Color

More settings

3. Tentukan terlebih dahulu tipe dan koneksi printer yang akan
digunakan.

4. Mahasiswa dapat mencetak sebanyak yang dibutuhkan melalui kolom
isian Number of Copies pada kotak dialog Print

5. Klik tombol Print untuk mulai mencetak.

10. MENU DOKUMEN PEMBAYARAN
1. Klik menu dokumen pembayaran pada halaman utama seperti gambar
berikut:

|8 Jadwal UAS

|E Rekap Hasil Studi

% Cetak Transkrip Sementara
E Dokumen Aktivitas Akademik
|E Dokumen KRS & KHS

||E Dokumen Pembayaran ‘

/' IsiKuesioner

= Biodata

© 2018 Universitas Balikpapan
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11.

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan dokumen pembayaran yang

telah diupload oleh mahasiswa.

Dokumen Pembayaran yang telah Diupload

No. Semester Pembayaran Jenis Dokumen Keterangan Lihat File
1 2020/2021 Genap BKP Bukti Transfer Rekening Bukti Pembayaran BKP 3
2 202042021 Ganjil SKS Bukti Pembayaran BRIVA Bukti Bayar SKS, 03 September 2020 3
3 202042021 Ganjil BKP Bukti Pembayaran BRIVA Bukti Bayar BKP 20201 3
1 2020/2021 Ganjil Ujian Bukti Transfer Rekening Bukti Pembayaran Ujian ¥
5 2019/2020 Genap Tunggakan SKS Bukti Pembayaran BRIVA Biaya Tunggakan SKS Rp. 1.500.000 !
6 2019/2020 Genap SKS Bukti Pembayaran BRIVA Pembayaran SKS i
7 2019/2020 Genap BKP Bukti Pembayaran BRIVA Pembayaran BKP *
8 2019/2020 Genap Ujian Bukti Transfer Rekening Biaya Ujian 20 SKS *

3. Klik tombol panah jika mahasiswa ingin melihat file dokumen
pembayaran.
Dokumen Pembayaran yang telah Diupload
No. Semester Pembayaran Jenis Dokumen Keterangan Lihat File
2020/2021 Genap BKP Bukti Transfer Rekening Bukti Pembayaran BKP

2 202072021 Ganijil SKs Bukti Pembayaran BRIVA Bukti Bayar SKS, 03 September 2020 b4
3 202072021 Ganijil BKP Bukti Pembayaran BRIVA Bukti Bayar BKP 20201 *
4 2020/2021 Ganjil Ujian Bukti Transfer Rekening Bukti Pembayaran Ujian ¥
5 2019/2020 Genap Tunggakan SKS Bukti Pembayaran BRIVA Biaya Tunggakan SKS Rp. 1.500.000 ¥
6 2019/2020 Genap SKS Bukti Pembayaran BRIVA Pembayaran SKS hd
7 2019/2020 Genap BKP Bukti Pembayaran BRIVA Pembayaran BKP hd
8 2019/2020 Genap Ujian Bukti Transfer Rekening Biaya Ujian 20 SKS b4

MENU ISI KUESIONER

1. Klik menu Isi Kuesioner pada halaman utama seperti gambar berikut:

Menu

& Halaman Utama

|EB Kartu Rencana Studi (KRS)
|EB kartu Hasil Studi (KHS)
@ Isi Kuesioner c
—~. Biodata

# Ganti Password
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Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar berikut:

Kuesioner Mata Kuliah Semester 2021/2022 Ganijil

No. Semester Mata Kuliah Isi Kuesioner

1 2021/2022 Ganjil Pengolahan Citra Digital
2021/2022 Ganjil Pemrograman Berbasis Data

No. Semester Mata Kuliah Isi Kuesioner

Klik tombol pensil pada kolom isi kuesioner untuk mengisi kuesioner

mata kuliah.

Kuesioner Mata Kuliah Semester 2021/2022 Ganjil

No. Semester Mata Kuliah Isi Kuesioner
1 2021/2022 Ganjil Pengolahan Citra Digital
2021/2022 Ganjil Pemrograman Berbasis Data
No. Semester Mata Kuliah Isi Kuesioner

Jawab seluruh pernyataan dan selanjutnya klik tombol simpan

4 wamiball
Kuesioner
g Cup o
| ~ |
L o o o]
[e] [e] f [e]
o] [e] o ®
o [e] [e]
[e] [e] (o) ]
o] [e] @ o]
o o] o
[e] [e] [e]
o] o] @® o]
[e] [e] [e]
o] o] [e]
[e] [e] [e]
o] [e] o]
o o o
[e] [e] [e]
o] o] ® o]
o o o
o o @® o
o o} o}
B o o (s}
(o] (o] @ (o]
o} o} o}
o (s} (s}
e — RS
1
-
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5. Sistem akan menampilkan halaman seperti gambar berikut dengan

keterangan “jawaban kuesioner berhasil disimpan”

Jawaban kuesioner berhasil disimpan . . .

Kuesione, Kuliah Semester 2021/2022 Ganijil

No. Semester Mata Kuliah Isi Kuesioner

1 2021/2022 Ganiil Pemrograman Berbasis Data

No. Semester Mata Kuliah Isi Kuesioner

6. Ikuti langkah diatas untuk mengisi kuesioner pada mata kuliah lainnya.

12. MENU BIODATA

Biodata Mahasiswa menampilkan semua informasi tentang data
diri mahasiswa dan bisa diperbaharui sendiri oleh mahasiswa tersebut
sesuai perubahan yang terjadi.

12.1 Menampilkan Data Diri

Untuk menampilkan data diri mahasiswa dapat dilakukan dengan

langkah-langkah berikut ini :

1. Klik Menu BIODATA pada halaman utama seperti gambar berikut :

M Halaman Utama

|IEB Kartu Rencana Studi (KRS)
|&E Kartu Hasil Studi (KHS)
@ Isi Kuesioner

—. Biodata c

Ganti Password

\I

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:
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Sistem Informasi Akademik

Biodata
NPM 17401
Nama NORBAYAH
E-mail bayah
Jenis Kelamin Perempuan
Program Studi 51 Manajemen
Agama Islam

Tempat Lahir

Tanggal Lahir 27 June 1996
Nomor KTP

NISN

Jalur Pendaftaran 6

12.2 Edit Biodata

Untuk edit biodata mahasiswa dapat dilakukan dengan langkah-

langkah berikut ini:

Klik Menu BIODATA pada halaman utama seperti gambar berikut:
O

Menu

Halaman Utama

N
|EB Kartu Rencana Studi (KRS)

|EB Kartu Hasil Studi (KHS)
|B 1si Kuesioner
=  Biodata @

Ganti Password

\0

Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Sistem Informasi Akademik
Biodata

NPM 17401
Nama NORBAYAH
E-mail bayah
Jenis Kelamin Perempuan
Program Studi $1Manajemen
Agama Islam
Tempat Lahir
Tanggal Lahir 27 June 1996
Nomor KTP
NISN
Jalur Pendaftaran 6
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3. Selanjutnya klik tombol Edit Biodata

Sistem Informasi Akademik
Biodata
I
# Edit Biodata

—

NPM 1740,

Nama

E-mail bay

Jenis Kelamin Per]

Program Studi S1 Manajemen

Agama Islam

Tempat Lahir

Tanggal Lahir 27 June 1996

Nomor KTP

NISN

Jalur Pendaftaran 6

4. Perbaharui data yang diinginkan lalu klik tombol simpan.

NUR AINUN

Tanggal Lahir wali

dd/mm /yyyy ]

Pendidikan Wali

Nothing selected -

Pekerjaan Wali

Wiraswasta -

Penghasilan Wali

Lainnya -

Jenis Pembiayaan

Mandiri -

=]

5. Data berhasil diperbaharui

Sistem Informasi Akademik

Data berhasil diperbarui.

Biodata

36|SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU



MENU PERMOHONAN PINDAH

Fitur ini digunakan untuk mahasiswa mengajukan permohonan
pindah, mahasiswa melakukan permhohonan pindah dapat dilakukan

dengan langkah-langkah berikut:
1. Klik Menu PERMOHONAN PINDAH pada halaman utama seperti
gambar berikut :
|& Dokumen Aktivitas Akademik
|E Dokumen KRS & KHS
/" 1siKuesioner
Biodata

#" Permohonan Pindah @

# Pengajuan Cuti

#' Ganti Password

& 2018 Universitas Balikpapan

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman Permohonan Pindah
mahasiswa seperti gambar dibawah ini :

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

NPM

174013561

Semester

2019/2020 Genap

Dokumen

Surat Permohonan Pindah
File

Choose File | No file chosen
*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

Catatan :
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a. Mahasiswa dapat meng-unduh atau download Surat
Permohonan Pindah di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK.
3. Mahasiswa dapat upload hasil SCAN surat permohonan pindah yang
ditanda tangan oleh pejabat, seperti gambar berikut

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

NPM

Semester

2019/2020 Genap

Dokumen

Surat Permohonan Pindah

File

Choose File | Permohonan Pindah.pdf 1

*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

o R

4. Mahasiswa dapat melihat status permohonan pindah di menu DOKUMEN
AKTIVITAS AKADEMIK, seperti gambar berikut :

Dokumen Aktivitas Akademik

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat File

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat File

5. Selanjutnya mahasiswa dapat menyelesaikan administrasi di bagian
keuangan.

6. Setelah mahasiswa menyelesaikan administrasi berkas dan keuangan,
permohonan pindah akan diverifikasi oleh keuangan dan divalidasi Biro
Administrasi Akademik (BAA).
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7. Status permohonan pindah di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK akan berubah menjadi terverifikasi jika dokumen yang
diupload telah lengkap.
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14,  TATA CARA MENGAJUKAN PERMOHONAN AKTIF KEMBALI
Jika mahasiswa Nonaktif dan ingin aktif kembali dikampus,
mahasiswa dapat mengikuti langkah-langkah berikut :

1. Klik menu Kartu Rencana Studi (KRS) pada halaman utama seperti

gambar berikut :

Halaman Utama

113
& Kartu Rencana Studi (KRS) c

Kartu Hasil Studi (KHS)

m

m

Isi Kuesioner

Biodata

Ganti Password

N,

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Sifahkan Upload hasil SCAN Surat Permohonan Aktif Kembali yang di Tanda Tangan oleh pejabat.

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

2019/2020 Genap

Surat Permohonan Akdif Kembali

File
“Choose File | No file chosen
*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

Catatan :
i Mahasiswa dapat meng-unduh atau download Form
Permohonan Aktif Kembali di menu DOKUMEN
AKTIVITAS AKADEMIK.
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Mahasiswa dapat upload hasil SCAN surat permohonan aktif kembali

yang ditanda tangan oleh pejabat, seperti gambar berikut :

Silahkan Upload hasil SCAN Surat Permohonan Aktif Kembali yang di Tanda Tangan oleh pejabat.

Upload Dokumen Aktivitas Akademik

NPM

174013561

Semester
2019/2020 Genap

Dokumen

Surat Permohonan Aktif Kembali

=
File
:(fm’Fll'ei Permohonan aktif Kembali.pdf

*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

- P

Mahasiswa dapat melihat status permohonan aktif kembali di menu
DOKUMEN AKTIVITAS AKADEMIK, seperti gambar berikut :

No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat File
1 2019/2020 Genap Surat Permohonan Aktif Kembali Belum Diverifikasi Belum Diverifikasi ¥
No. Semester Jenis Dokumen Verifikasi Berkas (BAA) Verifikasi Keuangan Lihat File

Selanjutnya mahasiswa dapat menyelesaikan administrasi di bagian
keuangan.

Setelah mahasiswa menyelesaikan administrasi berkas dan keuangan,
permohonan aktif kembali akan diverifikasi Keuangan dan divalidasi
oleh Biro Administrasi Akademik (BAA) .

Status permohonan aktif kembali di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK akan berubah menjadi terverifikasi dan mahasiswa telah
aktif kembali.
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15.

MENU PENGAJUAN CUTI

Cuti Akademik adalah masa tidak megikuti kegiatan Akademik
untuk waktu sekurang-kurangnya satu semester, cuti Akademik diberikan
kepada mahasiswa apabila telah mengikuti minimal 2 (dua) semester sejak
terdaftar pertama kali sebagai mahasiswa. Untuk melakukan pengajuan
Cuti dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut ini :
1. Klik Menu PENGAJUAN CUTI pada halaman utama seperti gambar

berikut :

Menu

Halaman Utama

m >

Kartu Rencana Studi (KRS)

Kartu Hasil Studi (KHS)

'm

m

Isi Kuesioner

Biodata

#’ Pengajuan Cuti c

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman pengajuan cuti

mahasiswa seperti gambar berikut :

Pengajuan Cuti

-Catatan: Pengajuan cuti yang disetujui akan menghapus KRS dan KHS pada semester ini.

+/ Telah Disetujui + Telah Melakukan Pembayarsn Cuti

Semester
2019/2020 Genap v

SCAN Surat Pengajuan Cuti Semester
Choose File | No file chosen

*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

g Saya mengajukan cuti untuk semester 2019/2020 Genap
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Catatan :

i. Mahasiswa dapat meng-unduh atau download Surat
Pengajuan Cuti di menu DOKUMEN AKTIVITAS
AKADEMIK.

Mahasiswa dapat upload hasil SCAN surat pengajuan cuti yang
ditanda tangan oleh pejabat, dan Ceklist tombol (saya mengajukan cuti
untuk semester........... ), lalu klik tombol Ajukan Cuti seperti gambar
berikut :

Pengajuan Cuti

-Catatan: Pengajuan cuti yang disetujui akan menghapus KRS dan KHS pada semester ini.

+/ Telah Disetujui +/ Telah Melakukan Pembayaran Cuti

Semester
2019/2020 Genap -

SCAN Surat Pengajuan Cuti Semester
Cl}oose Filerf Permohonan Cuti, pdf ¢ 1

*Ukuran file MAX 1MB dengan FORMAT PDF hasil SCAN.

I Saya mengajukan cuti untuk semester 2019/2020 Genap @ 2

le=E
Pengajuan Cuti berhasil dilakukan.
Selanjutnya mahasiswa membayar biaya cuti.
Mahasiswa datang ke bagian keuangan untuk verifikasi pembayaran
cuti.
Setelah diverfikasi dibagian keuangan, Biro Administrasi Akademik
akan memvalidasi pengajuan cuti semester mahasiswa.

Status Mahasiswa akan berubah menjadi cuti.

NPM 1174013561

Nama : NORBAYAH
Program Studi : S1 Manajemen
Jenis Pendaftaran : Peserta didik baru
Kelas B

Status : Cuti
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16. MENU GANTI PASSWORD
Untuk ganti password dapat dilakukan dengan langkah-langkah
berikut ini :

1. Klik Menu GANTI PASSWORD pada halaman utama seperti gambar

berikut :
0 000 ]

Menu

Halaman Utama

A
|E Kartu Rencana Studi (KRS)

m

Kartu Hasil Studi (KHS)

o

Isi Kuesioner

Biodata

# Ganti Password @

2. Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman ganti password,
masukkan password baru lalu klik tombol SIMPAN seperti gambar
berikut :

Sistem Informasi Akademik

Ganti Password

Password Baru

D Tampilkan Password

3 <A

3. Password berhasil diganti, silahkan login dengan password baru lihat

gambar berikut :
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Password berhasil diganti. Silahkan login menggunakan password baru.

ALUR PENGISIAN KUESIONER KEPUASAN MAHASISWA LOGIN

NPM

o username - i (*1)

o password : fipm (*ng
Password

nsilahkan melakukan

D Remember Me

m P GALSAO]

17. RESET PASSWORD MELALUI HALAMAN LOGIN

Bagi mahasiswa yang mengalami lupa password SIAT, mahasiswa
dapat reset password SIAT secara mandiri dengan cara sebagai berikut:

1.  Masukkan alamat situs layanan SIAT melalui web browser (Google
Chrome, mozilla firefox atau lainnya) dengan alamat url sebagai

berikut : http://siat.uniba-bpn.ac.id/

2. Pada halaman login klik tombol LUPA PASSWORD seperti gambar
berikut:

Sistem Informasi Akademik

PENGUMUMAN DAFTAR ULANG TA. 2021/2022 GENAP LOGIN

Menu Pengumuman terkait Daftar Ulang T A 2021/2022 Genap dapat didownload disini

3. Masukkan e-mail yang terdaftar pada SIAT lalu klik tombol “Send

Password Reset Link”

Sistem Informasi Akademik

Reset Password

@gmail.com

= |4
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http://siat.uniba-bpn.ac.id/

4.  Selanjutnya sistem akan menampilkan halaman seperti gambar
berikut:

Reset Password

passwords.sent

E-mail

5. Selanjutnya login e-mail pada google “link untuk rubah password
akan dikirim melalui e-mail”
6. Selanjutnya klik pesan yang masuk dari SIAT-UNIBA untuk

merubah password.

SIAT-UNIBA [ Baru ] Reset Password Notification - SIAT-UNIBA Hello! You are receiving thi

7. Lalu klik tombol Reset Password, seperti gambar berikut:

SIAT-UNIBA

Hello!

You are receiving this email because we received a password reset
request for your account.

Reset Password

This password reset link will expire in 60 minutes.

If you did not request a password reset, no further action is required.

Regards,
SIAT-UNIBA

f vou're having trouble clicking the "Reset Password” button, copy and paste the
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8. Selanjutnya sistem akan menampilkan gambar berikut:

Reset Password

E-Mail Address

Password

Confirm Password

Reset Password

9. Masukkan e-mail yang terdaftar pada SIAT, lalu masukkan

password dan konfirmasi password lalu klik tombol reset password/

Reset Password

E-Mail Address

@gmail.com

Password

Confirm Password

.|

10. Reset password berhasil dilakukan.
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